
关于启用钉钉智能费控管理模块的通知

学校各单位（部门）：

为进一步优化预算费用支出管理，提升财务信息化建设

水平，适应数字化校园建设发展需求，经学校研究决定，正

式启用智能费控模块，现将有关事项通知如下：

一、启用时间

自 2026 年 1 月 1 日起，钉钉智能费控管理模块正式上线

运行，原财务审批系统同步停止使用。

二、核心功能与优势

智能费控依托先进的数字化技术、进一步优化预算费用

支出管理，主要优势如下：

1、新旧系统无感切换。尽量不改变提单人、单据审批

人原操作习惯，提单采集新增项目如费用类型、收款方信息

等简单易懂。

2、规范报销管理。内置标准化报销模板和合规校验规

则，降低报销不合规风险。

3、便捷数据查询。支持报销数据的查询统计及导出功

能，方便师生和单位掌握经费支出使用情况。

三、操作指引

详见附件《操作手册》。

四、注意事项

1、请各单位高度重视，及时通知本单位教职工相关事



项，组织做好软件学习和使用准备工作，确保报销工作平稳

过渡。

2、原系统未完成的报销业务，请于 2026 年 2 月 1 日前

处理完毕；逾期未处理的，需在新系统重新发起报销流程。

3、软件运行初期，如遇系统卡顿、操作异常等问题，

请及时联系财务或技术支持人员，我们将第一时间排查解

决。

4、请各单位严格按照新系统操作规范办理报销业务，

确保报销信息真实、准确、完整，共同维护财务工作的有序

开展。

五、联系方式

业务咨询电话：计划财务处 康兆林 13756986333

技术咨询电话：招行薪福通项目组 王 倩 18096276428

附件：操作手册

2025 年 12 月 31 日

计划财务处



附件:操作手册

一：点击“钉钉”，找到“智能费控”，点击进入

二：点击【智能费控】，进入报销提单页面，根据业务流程，对业务进行了拆分，

分为以下两个分组：预算内、预算外，可根据业务需要选择单据进入单据填写页

面，页面 1和 2 均可进入



1、预算内，包含以下单据



1-1：【特殊岗薪酬申请】--学校名称和申请部门系统默认先按照提单人在组织架

构内的信息显示，若需要修改成其他部门，可以手动选择，按照要求填写其余内

容，若当时不提交可选择先“存为草稿”，若无误可直接提交。

1-2：【退费预算内】--填写表单所需内容，添加收款信息（可添加多条）

1-3：【报销审批预算内】--点击添加费用，选择需要报销的费用，添加费用对应的发票，可

添加多个费用，一次性报销





1-4：【学生资助资金审批】



1-5：【教、科研报销审批】-添加费用明细和付款明细同【报销审批预算内】

1-6：【借款审批预算内】，先点击选择收款，如需新增，请点击“新增”



1-7：【借款冲账】-添加费用同其他报销单，当存在借款需要在报销时冲销，可以点击“核

销预付”，关联之前的借款单进行冲销

2、预算外，【借款审批预算外】和【报销审批预算外】同预算内单据，可参考

预算内进行单据填写




